	Исх. №_____от________20__г.


	Директору ООО «Волна-МК»

От ФИО руководителя 

структурного подразделения



Письмо-заявка

на обслуживание

Прошу обеспечить питание иностранных гостей мероприятия (дата, время) в виде (обеда/ужина/кофе-брейка) в помещении малого зала кафе «Волна» из расчета 600 рублей (обед) на одного человека и 1000 рублей (ужин) на одного человека общей стоимостью ________ рублей.
Срок оплаты услуг: _________________
Ответственное лицо: ФИО, телефон
Источник финансирования: фонд ректора
	Должность руководителя структурного подразделения
	ФИО

	Согласовано:
	

	Проректор по финансовым и экономическим вопросам
	Л.И. Бойкова


